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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzenne;
pokdj nr 11

tel.; 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzagd Gminy w Mielcu RGP-1

w Mielcu

KARTA USLUGI

NADANIE NUMERU PORZADKOWEGO NIERUCHOMOSCI

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki
gruntami

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 47ai art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
Geodezyjne i Kartograficzne (jedn. tekst z 2010 r. Dz. U. Nr 193, poz.
1287 ze zmianami) oraz Rozporzgdzenie Ministra Administracii i
Cyfryzaciji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci,

ulic i adreséw, /Dz. U. z 2012 poz. 125/

Wymagane
dokumenty:

*Whniosek,
*Zatgcznik : kopia mapy, na ktérej wyrdzniono Kolorem
budynek bedacy przedmiotem wniosku.

Formularz do

W pok. nr 11 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalat\{wenla Do 7 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.
sprawy:
Optaty: wniosek zwolniony z opfaty skarbowe;j
Tryb odwotawczy: | Nie przystuguje.
Uwagi:
Opracowal(a): | Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec



http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2012/125/1
http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2012/125/1
http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2012/125/1
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_numer_porzadkowy.doc

o Urzad Gminy w Mielcu
{ | ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
\‘| .’J Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
s | pokdj nr 11
' ‘ ' tel.: 17 774 56 31 Numer
W d ﬁ‘; NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
ﬁW Konto: Urzagd Gminy w Mielcu RGP-2
- Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001
Urzad Gminy
Miel
Wi KARTA USLUGI
ZATWIERDZENIE PODZIAtU NIERUCHOMOSCI
Organ wiasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki

gruntami

Podstawa prawna:

Art.94 ust.1 ,96 ust.1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomos$ciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
zmianami/ oraz § 10 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomo$ci
/ Dz.U. Nr 268 p0z.2663 /

Wymagane
dokumenty:

* Whniosek wiasciciela o zatwierdzenie projektu podziatu
*  Zatgczniki:
- udokumentowanie tytutu prawnego do nieruchomosci,
- wypis i kopia mapy ewidencji gruntéw,
- wstepny projekt podziatu,
- postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu,
- protokot z przyjecia granic nieruchomosci,
- mape z projektem podziatu, z wykazem zmian i z wykazem
synchronizacyjnym

Formularz do
pobrania

Whiosek w pok nr 11 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy
Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie 1 miesigca od daty ztozenia kompletnego wniosku

Optaty:

wniosek zwolniony z optaty skarbowe]

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od daty doreczenia do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za
posrednictwem Wajta Gminy w Mielcu

O zatwierdzeniu projektu podziatu nieruchomosci zawiadamia sie
wnioskodawce oraz Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami -Starostwo

Uwagi: Powiatowe w Mielcu i Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Mielcu
Opracowal(a): | Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_podzial_nieruchomosci.doc

Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr 11
tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-3

w Mielcu

KARTA USLUGI

SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI W DRODZE PRZETARGOWEJ

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki
gruntami

Podstawa prawna:

Art.37 ust.1,67ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
Zmianami/

XX{(TS%?}?; Czynnosci podejmuje sie z urzedu lub na wniosek strony
Formularz do
. Brak formularza
pobrania
Termin zatatwienia | Do 6 miesiecy od dnia podjecia stosownej Uchwaly przez Rade Gminy w
sprawy: Mielcu, w zaleznosci od charakteru sprawy
- Whniosek zwolniony z optaty skarbowe;.
Optaty: - Koszty:

- cena sprzedazy nieruchomosci wylicytowana w przetargu,
- sporzgdzenia aktu notarialnego.

Tryb odwotawczy:

Mozliwo$¢ zaskarzenia czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
przetargu w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wyniku przetargu ustnego
lub doreczenia zawiadomienia o wyniku przetargu pisemnego do Wdjta
Gminy Mielec

Uwagi:

Sprzedaz nieruchomosci nastepuje po uzyskaniu zgody Rady Gminy
Mielec /Uchwata/

Opracowal(a):

Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




K«»ﬁ“‘;ﬁ”

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzenne;
pokdj nr 11

tel.; 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-4

Urzad 'Gminy
W Mieleu KARTA USLUGI
ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI
Organ wtasciwy: Waojt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki

gruntami

Podstawa prawna:

Art.29, 30, 31, 32, 33 i34 ustawy z dnia 1 7 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne /jednolity tekst z 2010 r. Dz. U. Nr 193, poz.
1287 ze zmianami/

Wymagane
dokumenty:

*Whiosek 0 wszczecie postepowania rozgraniczeniowego zawierajgcy
oznaczenie i lokalizacje nieruchomosci
* Zatgczniki;

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci /oryginat
dokumentu do wgladu / (odpis z ksiegi wieczystej, wypis aktu
notarialnego, akt wtasnosci ziemi)

- wypis z ewidencji gruntéw rozgraniczanych dziatek.

- kopia mapy ewidencji gruntow tych dziatek

Formularz do

pobrania

Whiosek w pok nr1l1 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy
Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia

sprawy:

W terminie 1 miesigca od ztoZzenia operatu rozgraniczeniowego

Optaty:

Opfata skarbowa za wydanie decyzji o rozgraniczeniu 10 zt. Czynno$ci
ustalenia przebiegu granicy na gruncie wykonuje upowazniony geodeta
na koszt wnioskodawcy rozgraniczenia.

Tryb odwotawczy:

W administracyjnym toku postepowania administracyjnego istniejg trzy
mozliwosci zakonczenia postepowania 0 rozgraniczenie nieruchomosci,
a mianowicie:

1. W drodze ugody, zawartej przed geodetg upowaznionym przez Wajta
Gminy (art. 31 ust. 4) - decyzja o umorzeniu postepowania od ktorej
przystuguje odwotanie w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji
stronom do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za
posrednictwem Wéjta Gminy Mielec.

2. W drodze decyzji administracyjnej o rozgraniczeniu, jezeli
zainteresowani wiasciciele nieruchomosci nie zawarli ugody, a

ustalenie przebiegu granicy nastgpito na podstawie zebranych

dowoddw lub zgodnego oswiadczenia stron (art. 33 ust. 1).

- decyzja jest ostateczna i nie przystuguje odwotanie od decyzji.

Strona niezadowolona z decyzji moze zadac przekazania sprawy do Sadu

Rejonowego , w terminie 14 dni od doreczenia jej decyzji / art.33 ust.3



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_rozgraniczenie.doc

ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne/

3. W drodze umorzenia postepowania administracyjnego i przekazania
sprawy z urzedu do rozpoznania Sadowi Rejonowemu w Mielcu, jezeli
przebieg linii granicznych jest sporny, a strony nie zawarty ugody przed
geodets i nie ma podstaw okreslonych w art. 33 ust. 1 do wydania decyzji
administracyjnej ustalajgcej sporng granice (art.34 ust. 1i2).

Od decyzji przystuguje odwotanie do SKO w Tarnobrzegu za
posrednictwem Woajta Gminy Mielec.

Uwagi:

Opracowal(a):

Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec




Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokoj nr 13
tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzagd Gminy w Mielcu RGP-5

Urzad _Gminy
W Mieleu KARTA USLUGI
Zezwolenie na usuniecie drzew i krzewow
Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne:

Podinspektor ds. ochrony srodowiska

Podstawa prawna:

Art. 83 ust. 1, ust.3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
0 ochronie przyrody (t.j. Dz. U. z 2013r poz. 627 z zm.)

Wymagane
dokumenty:

Whniosek

Tytut prawny witadania nieruchomoscig

rysunek lub mapa okreslajgca usytuowanie drzewa lub krzewu
w stosunku do granic nieruchomosci i obiektow budowlanych
istniejgcych lub budowanych na tej nieruchomos$ci.

Formularz do

W pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalatwienia . .
, Do jednego miesigca
sprawy:
Optata skarbowa: nie pobiera sie
Optata za usunigcie drzew lub krzewow wg Rozporzgdzenia
Optaty: Ministra Srodowiska z dnia 13 pazdziernika 2004 r. w sprawie

stawek optat dla poszczegdlnych rodzajow i gatunkéw drzew
(Dz. U. z2004 r. Nr 228 poz. 2306)

Tryb odwotawczy:

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Wjta Gminy Mielec

Uwagi:

Jezeli posiadacz nieruchomosci nie jest wiascicielem — do
whniosku nalezy dotgczy¢ zgode jej wtasciciela

Opracowat(a):

Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony srodowiska

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Urzgdu Gminy



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_wycinka_drzew.doc

A

Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 13

tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP:817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu
Podkarpacki Bank Spétdzielczy RGP-6

40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem wyrobow zawierajgcych

azbest

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: podinspektor ds. ochrony
srodowiska

Podstawa prawna:

Uchwata Rady Gminy Nr XV/113/2011 w sprawie przyjecia
programu usuwania wyrobdéw zawierajgcych azbest na terenie
gminy Mielec na lata 2011-2032

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach ( Dz.U. z 2013r.
poz. 21 z zmianami )

Wymagane
dokumenty:

% - wniosek wiasciciela nieruchomosci

Formularz do
pobrania

Druk wniosku w pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkahca
Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek - o demontaz i odbior wyrobow azbestowych
Pobierz wniosek - odbiér zdemontowanych wyrobow
azbestowych

Termin zatatwienia

W zaleznosci od otrzymania dofinansowania z Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Sprawy: Wodne,j.
Decyduje kolejnos¢ ztozonych wnioskow
Oplaty: - wolne od optaty skarbowej.
Tryb odwotawczy: |Nie dotyczy
Uwagi:
Opracowat(a): | Wtadystawa Kasprzak ; kierownik referatu Srodowiska i Gospodarki
Przestrzennej
Zatwierdzit(a): | Mazur Bozena : sekretarz Urzedu Gminy Mielec



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_azbest.doc
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_azbest.doc
http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_azbest.doc

Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr12
tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu RGP-7

w Mielcu

KARTA USLUGI

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia
mogacego zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko

Organy:

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne:
inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:

a. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( tj. Dz.U. z 2013r. poz. 267).
b. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu

informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz. U. 08.199.1227 z p6z.zm.).

C. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010r. w
sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na
srodowisko (Dz.U.213. 1397 z zm.).

d. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(Dz. U.06.225.1635 z p6zZn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1) Whniosek o wydanie decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia,
podpisany przez Strone lub petnomocnika. Petnomocnik,
stosownie do art. 33 § 3 K.p.a., dotgcza oryginat lub
urzedowo poswiadczone petnomocnictwo.

2) Poswiadczona przez wilasciwy organ Kkopia mapy
ewidencyjnej obejmujgcej przewidywany teren, na ktérym
bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz obejmujgcej
obszar, na ktéry bedzie oddziatywaé przedsiewziecie - 3
egzemplarze mapy w zwigzku z koniecznoscig prowadzenia
jednoczesnych uzgodnien z innymi organami.

3) Raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko, o
ktérym mowa w art. 66 ustawy o udostepnianiu informacji o
srodowisku ijego ochronie, udziale spoteczehstwa w
ochronie s$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko, w trzech egzemplarzach wraz z jego zapisem w
formie elektronicznej na informatycznych nosnikach danych.

4) Wypis z ewidencji gruntow obejmujgcy przewidywany teren,




na ktorym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz
obejmujgcy obszar, na ktéry bedzie oddziatywac
przedsiewziecie — zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt 6 ustawy,

5) Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony, albo
informacje ojego braku (w celu jak najszybszego
przeprowadzenia procedury),

Ww. dokumenty powinny by¢ ztozone w oryginatach Ilub

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

6) Dowdd uiszczenia naleznej zaptaty naleznej opfaty
skarbowey:

- za wydanie decyzji o] srodowiskowych
uwarunkowaniach,

za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie

petnomocnictwa lub prokury.

Formularz do
pobrania

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia

do dwoch miesiecy (*)
* Art. 35 § 5 Kpa. Do terminéw okreslonych w przepisach nie wlicza sie terminéw przewidzianych w

S p rawy: przepisach prawa dla dokonania czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw
opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
Optata skarbowa:
1. od wydania decyzji 205 zt.
Optaty: wy vz

2. od przeniesienia decyzji na rzecz innej osoby 105 zt.
3. od petnomocnictwa 17 zi.

Tryb odwotawczy:

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Wjta Gminy Mielec

W celu jak najszybszego przeprowadzenia procedury, a w
zwigzku z tym prowadzenia jednoczesnych uzgodnien z innymi

Uwagi: organami prosimy o skfadanie ww. dokumentow w 3-
egzemplarzach.
Opracowal(a): | Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony srodowiska

Zatwierdzit (a)

Bozena Mazur - sekretarz Gminy Mielec



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_srod_uwar_zaw.doc

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowckiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 12

tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzagd Gminy w Mielcu RGP-8

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewziecia
moggcego potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko

Organy:

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne:
inspektor ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego

Podstawa prawna:

a. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U . z 2013r. poz. 267).
b. Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu

informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (Dz. U. 08.199.1227 z pdzn. zm.).

C. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010r.
w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na
srodowisko ( Dz.U. 213.1397 z zm.).

d. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U.06.225.1635 z p6zZn. zm.).

Wymagane
dokumenty:

1) Whniosek o wydanie decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia,
podpisany przez Strone lub petnomocnika. Petnomocnik,
stosownie do art. 33 § 3 K.p.a., dotgcza oryginat lub
urzedowo poswiadczone petnomocnictwo.

2) Poswiadczona przez wiasciwy organ Kkopia mapy
ewidencyjnej obejmujgcej przewidywany teren, na ktérym
bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz obejmujgcej
obszar, na ktéry bedzie oddziatywal przedsiewziecie - 3
egzemplarze mapy w zwigzku z koniecznoscig prowadzenia
jednoczesnych uzgodnien z innymi organami.

3) Wypis z ewidenciji gruntéw obejmujgcy przewidywany teren,
na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz
obejmujgcy obszar, na ktory bedzie oddziatywac
przedsiewziecie — zgodnie z art. 74 ust. 1 pkt 6 ustawy,

4) Wypis | wyrys z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony, albo
informacje ojego braku (w celu jak najszybszego
przeprowadzenia procedury),

Ww. dokumenty powinny by¢ ziozone w oryginatach lub




potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem.
5) Dowdd uiszczenia naleznej zaptaty naleznej opfaty
skarbowe;j:
- za wydanie decyzji o] Srodowiskowych
uwarunkowaniach,
za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury.

Formularz do
pobrania

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek

Termin zatatwienia

do dwoch miesiecy (*)
* Art. 35 § 5 Kpa. Do terminéw okreslonych w przepisach nie wlicza sie terminéw przewidzianych w

sprawy: przepisach prawa dla dokonania czynnosci, okresdw zawieszenia postepowania oraz okresow
opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
Optata skarbowa:
1. od wydania decyzji 205 zt.
Optaty: y vy

2. od przeniesienia decyzji na rzecz innej osoby 105 zt.
3. od petnomocnictwa 17 zi.

Tryb odwotawczy:

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem
Wjta Gminy Mielec

Uwagi:

W celu jak najszybszego przeprowadzenia procedury, a w
zwigzku z tym prowadzenia jednoczesnych uzgodnien z innymi
organami prosimy o skfadanie ww. dokumentéw w 3-
egzemplarzach.

Opracowat(a):

Lucyna Nowak - podinspektor ds. ochrony srodowiska

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_srod_uwar_pot.doc

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5 , 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

\| f pokdj nr 12
i | tel.: 17 774 56 39 Numer
' ‘ ' NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
& . ﬁ"' Konto: Urzad Gminy w Mielcu RGP-9
q"’-‘n_z_xjuﬁii"f‘/ Podkarpacki Bank Spéidzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
Urzad Gminy
W Mieleu KARTA USLUGI
Ustalanie Lokalizacji Inwestycji Celu Publicznego
Organy: Organ wiasciwy: Waojt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. planowania przestrzennego

Podstawa prawna:

Art. 50 ust.1i 4, art. 51 ust. 1 pkt. 2, art. 53 ust. 4, art. 54, art. 56
ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 647)

Wymagane
dokumenty:

- Wniosek o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego

- Zatgczniki:
2 egz. kopii mapy zasadniczej (w skali 1:500 lub 1:1000, a w
stosunku do inwestycji liniowych rowniez w skali 1:2000 przyjetej do
panstwowego zasobu geodezyjnego)
1 egz. aktualnego wyrysu i wypisu z ewidencji gruntéw

(w/w zatgczniki nalezy wybra¢ w Starostwie Powiatowym w Mielcu,

ul. Wyspianskiego 6)
Potwierdzenia od wtasciwych jednostek organizacyjnych
0 zapewnieniu dostaw z istniejgcych lub projektowanych
sieci wnioskowanych mediow takich jak:

- zapewnienie dostawy energii elektrycznej

- zapewnienie dostawy gazu

- zapewnienie dostawy wody i odbioru sciekéw

- wstepne warunki uzyskane od witasciwego zarzadcy drogi o
mozliwos$ci wykonania zjazdu z drogi publiczne;j.
W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostaw niezbednych
mediow dla zamierzenia budowlanego, nalezy przedtozy¢ umowy
zawarte z wilasciwymi jednostkami organizacyjnymi gwarantujgce
wykonanie przedmiotowego uzbrojenia terenu.
- Parametry projektowanego obiektu budowlanego w formie
opisowej i graficznej (rysunki obrazujgce orientacyjnie gabaryty
projektowanych obiektéw).
Na 1 egz. mapy zasadniczej nalezy okresli¢ granice terenu objetego
wnioskiem i obszarem, na ktéry planowana inwestycja bedzie
oddziatywaé oraz wkresli¢ proponowany sposob zagospodarowania
terenu

Formularz do
pobrania

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkanca w Urzedu Gminy Mielec
Pobierz wniosek



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_ust_lokalizacji.doc

Termin zatatwienia
sprawy:

W terminie ok. 2,5 miesigca od dnia ztozenia kompletnego wniosku

Optaty:

- Optata skarbowa od decyzji 107 zt
- Optata od petnomocnictwa 17 zt w kasie Urzedu lub na konto
bankowe Urzedu

Tryb odwotawczy:

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem Woajta
Gminy Mielec

Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawana

Uwagi: jest dla terenéw nie objetych miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego
Opracowat(a): | Anna Domanik - inspektor ds. planowania przestrzennego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokéj nr 12
tel.: 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty'
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu RGP-10

Urzad _Gminy
w Mielcu KARTA USLUGI
Ustalanie Warunkow Zabudowy
Organy: Organ wasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa

Podstawa prawna:

Art. 59 ust.1, art. 60, art. 61 ust.1, art. 64 ustawy z dnia 27 marca
2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z
2012 r., poz. 647)

Wymagane
dokumenty:

- Wniosek o ustalenie warunkéw zabudowy

- Zatgczniki:
1 egz. kopii mapy zasadniczej (w skali 1:500 lub 1:1000 przyjetej do
panstwowego zasobu geodezyjnego)
1 egz. aktualnego wyrysu i wypisu z ewidencji gruntéw

(w/w zatgczniki nalezy wybra¢ w Starostwie Powiatowym w Mielcu,

ul. Wyspianskiego 6)
Potwierdzenia od wtasciwych jednostek organizacyjnych
0 zapewnieniu dostaw z istniejgcych lub projektowanych
sieci wnioskowanych mediow takich jak:

- zapewnienie dostawy energii elektrycznej

- zapewnienie dostawy gazu

- zapewnienie dostawy wody i odbioru Sciekéw

- wstepne warunki uzyskane od witasciwego zarzadcy drogi o
mozliwo$ci wykonania zjazdu z drogi publiczne;j.
W przypadku braku mozliwosci zapewnienia dostaw niezbednych
mediow dla zamierzenia budowlanego, nalezy przedtozy¢ umowy
zawarte z wilasciwymi jednostkami organizacyjnymi gwarantujgce
wykonanie przedmiotowego uzbrojenia terenu.
- Gabaryty projektowanego obiektu budowlanego w formie
graficznej (rysunki obrazujgce orientacyjnie gabaryty projektowanych
obiektéw).
Na 1 egz. mapy zasadniczej nalezy okresli¢ granice terenu objetego
wnioskiem i obszarem, na ktory planowana inwestycja bedzie
oddziatywaé oraz wkresli¢ proponowany sposob zagospodarowania
terenu

Formularz do

W pok. nr 12 lub w Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalatwienia | W terminie ok. 2 miesiecy od ztozenia wniosku plus okres wynikajgcy z
sprawy: trybu uzgodnien



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_war_zabudowy.doc

- Sprawy budownictwa mieszkaniowego nie podlegajg optacie
skarbowej

- Pozostate inwestycje optata skarbowa od decyzji 107 zi,
ptatna w kasie Urzedu

- Optata od petnomocnictwa 17 zt w kasie Urzedu lub na konto

bankowe Urzedu

Oplfaty:

w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji, do Samorzgdowego
Tryb odwotawczy: |Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem Wjta
Gminy Mielec

Decyzja o warunkach zabudowy wydawana jest dla terenéw nie

Uwagi: : . .
objetych miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego

Opracowat(a): | Jacek Siembab - inspektor ds. budownictwa

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur - sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 12

tel.: 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty'
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu RGP-11

w Mielcu

KARTA USLUGI

Sporzgdzenie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania

przestrzennego gminy Mielec

Organy:

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa, inspektor ds.
planowania przestrzennego

Podstawa prawna:

Art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 647)

Wymagane
dokumenty:

- Wniosek o wydanie wypisu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy Mielec

Formularz do

W pok. nr 12 lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zalatwienia | W terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
1/ od wypisu:
a/ do 5 stron - 30 zt
b/ powyzej 5 stron - 50 zt
Opaty: 2/ od wyrysu:

a/ za kazdg wchodzaca w sktad wyrysuj petng lub rozpoczeta
cze$¢ odpowiadajgcy stronie A4 — 20 zt
b/ nie wiecej niz 200 zt
Ptatne w punkcie obstugi bankowej Banku Spdétdzielczego w Mielcu

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

Uwagt: Gminy Mielec — moze uzyskaé¢ kazdy, nawet, gdy nie jest wtascicielem
nieruchomos$ci, dla ktdrej ubiega sie o wydanie informaciji
Opracowat(a): | Jacek Siembab - Inspektor ds. budownictwa

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - sekretarz Gminy



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_wypis.doc
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 12

tel. 17 774 56 39 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty'
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu RGP-12

w Mielcu

KARTA USLUGI

Wydawanie zaswiadczenia o potozeniu nieruchomosci w przypadku braku

miejscowego planu

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. budownictwa, inspektor ds.
planowania przestrzennego

Podstawa prawna:

Art. 217 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267 j.t.)

Wymagane
dokumenty:

- Wniosek o wydanie zaswiadczenia
- Zatgczniki:
- kopia wypisu z ewidencji gruntow

Formularz do

W pok. nr 12lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
Oplaty: 17 zt - optata skarbowa - ptatna w kasie urzedu obstugi Banku

Spétdzielczego

Tryb odwotlawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Opracowat(a):

Jacek Siembab - Inspektor ds. budownictwa

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - sekretarz Gminy



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/zasw_o_przezn_dzialki.doc

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 86421168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej

pokdj nr 11
tel.: 17 774 56 31 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzagd Gminy w Mielcu RGP-13

Urzad _Gminy
W Mieleu KARTA USLUGI
OPINIOWANIE WSTEPNEGO PROJEKTU PODZIALU
NIERUCHOMOSCI
Organy: Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Podstawa prawna:

Art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami /jednolity tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze
Zmianami/

Wymagane
dokumenty:

- Whniosek o zaopiniowanie projektu podziatu
Zatgczniki:
- udokumentowanie tytutu prawnego do nieruchomosci,
- wypis i wyrys z katastru nieruchomosci,
- kopia decyzji o warunkach zabudowy lub ustalenia
lokalizacji celu publicznego, jezeli byta wydana przed dniem
ztozenia wniosku o podziat i jest obowigzujgca w dniu ztozenia
whniosku,
- wstepny projekt podziatu,

Formularz do

W pok. nr1l lub Sali Obstugi Mieszkanca Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku
sprawy:
Opfaty: wniosek zwolniony z opfaty skarbowej

Tryb odwotawczy:

Na postanowienie przystuguje stronom zazalenie w terminie 7 dni od
daty doreczenia postanowienia do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Tarnobrzegu za posrednictwem Wéjta Gminy w
Mielcu

Uwagi:

Opracowat(a):

Elzbieta Tymuta - Inspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur - Sekretarz Urzedu Gminy Mielec



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/wniosek_op_proj_dzialki.doc

Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Srodowiska i Gospodarki Przestrzennej
pokdj nr 13

tel.: 17 774 56 38 Numer
NIP:817-10-67-937, REGON:000538805 karty:
Konto: Urzad Gminy w Mielcu
Podkarpacki Bank Spotdzielczy RGP- 14

40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

w Mielcu

KARTA USLUGI

Przyjmowanie deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: referent ds. gospodarki odpadami

Podstawa prawna:

-Art. 6m i 6 n ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach / tekst jedn. z 2012 r, poz. 391 z
poz.zm./

-Uchwata Nr XXX/231/2013 Rady Gminy z dnia 08 kwietnia
2013r.w sprawie wyboru metody ustalenia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz ustalenia stawki tej
optaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci .

- Uchwata Rady Gminy w sprawie wzoru deklaracji o wysokosci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez
wiascicieli nieruchomosci

Wymagane
dokumenty:

+» - deklaracja o wysokos$ci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

< oryginat petnomocnictwa- w przypadku, gdy sktadajgcy
deklaracje dziata przez petnomocnika.

Formularz do
pobrania

Druk deklaracji w pok. nr 13 lub Sali Obstugi Mieszkanca
Urzedu Gminy Mielec
Pobierz druk deklaraciji

Termin zatatwienia
sprawy:

Przyjmowanie od witascicieli nieruchomosci deklaracji na
biezgco

Optaty:

- Ztozenie deklaracji jest wolne od optaty skarbowe;.

Tryb odwotlawczy:

Od ztozonej deklaracji nie przystuguje odwotanie

Uwagi:

| .Miesieczna stawka optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w gospodarstwach domowych wynosi :
a)jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposéb selektywny:



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/RGP/deklaracja_odpady.doc

- dla gospodarstwa domowego 1 osobowego — 13,00 zt
- dla gospodarstwa domowego 2 osobowego — 18,00 zt
- dla gospodarstwa domowego 3 osobowego i powyzej-28,00 zt
b) jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposéb
nieselektywny:
- dla gospodarstwa domowego 1 osobowego — 19,50 zt
- dla gospodarstwa domowego 2 osobowego — 27,00 zt
- dla gospodarstwa domowego 3 osobowego i powyzej-42,00 zt

Il. Stawka optaty za pojemnik o okreslonej pojemnosci dla
nieruchomosci niezamieszkatych ( podmioty
gospodarcze, placowki oswiatowe, kulturalne, itp. )
Wynosi :

a) jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposob
selektywny:
1) 8,00 zt za pojemnik o pojemnosci 60 litrow
2) 16,00 zt za pojemnik o pojemnosci 120 litrow
3) 32,00 zt za pojemnik o pojemnosci 240 litrow
4) 155,00 zt za pojemnik o pojemnosci 1100 litrow
5) 835,00zt za pojemnik o pojemnosci 6000 litrow

b) jezeli odpady sg zbierane i odbierane w sposob
nieselektywny:
1) 12.00 zt za pojemnik o pojemnosci 60 litréw
2) 24.00 zt za pojemnik o pojemnosci 120 litrow
3) 48.00 zt za pojemnik o pojemnosci 240 litrow
4) 232.50 zt za pojemnik o pojemnosci 1100 litréw
5) 1.252.50zt za pojemnik o pojemnosci 6000 litrow

lll. Optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi
uiszczaé nalezy bez wezwania w tagcznej wysokosci za
dwa miesigce kalendarzowe, w terminach:

. m-c styczen, luty do 20 lutego,

. m-c marzec , kwiecien do 20 kwietnia,

. m-c maj, czerwiec do 20 czerwca,

. m-c lipiec, sierpien do 20 sierpnia,

. m-c wrzesien, pazdziernik do 20 pazdziernika,

. m-c listopad, grudzien do 20 grudnia.

OO WNE

Opracowat(a): | Wiadystawa Kasprzak ; kierownik referatu Srodowiska i Gospodarki
Przestrzennej

Zatwierdzit(a): | Sekretarz Urzedu Gminy: Bozena Mazur

Data opracowania | Maj 2013




