e Urzad Gminy w Mielcu

[ ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
3 Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym
pokdj nr 17
tel.: 017 774 56 48 Numer karty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK-1

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu

1”""."_‘-_“_"1‘9'/ nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad _Gminy
w Mielcu KARTA USLUGI Numer edycji: 3
Wydawanie decyzji o lokalizacji zjazdu z drogi gminnej
Organ wiasciwy: Waojt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru

Inwestyciji

Dziatajgc na podstawie

- art. 29 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tj. Dz.U.2016.1440 z pdzn. zm.),

- § 3 ust. 13, § 55 ust. 1 pkt. 3 i 4, §78, § 79, § 113 ust. 7
Rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2
marca 1999 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ drogi publiczne i ich usytuowanie (tj. Dz.U.2016.124 z
pézn. zm.),

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U.2016.23 z pézn. zm.),

- art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006
r. (Dz.U.2016.1827 z pézn. zm.).

Podstawa prawna:

+» Whniosek o wydanie decyzji

«» Zatgczniki:

1. Szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z projektem
zagospodarowania terenu, z zaznaczong lokalizacjg zjazdu i jego
wymiarami, oraz naniesionymi granicami dziatek,

2. Kopia dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do nieruchomosci —
na zgdanie zarzadcy drogi,

Wymagane
dokumenty:

Formularz do W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku
Sprawy:
Oplaty: 82 zt — optata skarbowa, nie podlega optacie skarbowej zezwolenie w

sprawach budownictwa mieszkaniowego.

Do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 14 dni

Tryb odwotawczy: | . . doreczenia decyzji

+ Whniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego
przebudowe nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajgcym
rozpatrzenie wniosku i wydanie zezwolenia przed terminem
rozpoczecia inwestycji.

Uwagl: « Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wydaje sie na czas
nieokreslony.

% Zezwolenie na lokalizacje zjazdu z drogi wygasa, jezeli w ciggu 3 lat
od jego wydania zjazd nie zostat wybudowany.



http://www.gminamielec.bip.hsi.pl/pliki/formularze/wniosek_lokalizacja_zjazdu.pdf

s Ze wzgledu na wymogi wynikajgce z warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiadac¢ drogi publiczne, zarzgdca drogi moze odmadwié
wydania zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub jego przebudowe albo
wydaé zezwolenie na lokalizacje zjazdu na czas okreslony.

s W zezwoleniu na lokalizacje zjazdu okresla sie miejsce lokalizacji
Zjazdu i jego parametry techniczne, a w zezwoleniu na przebudowe
zjazdu - jego parametry techniczne.

+» Przed rozpoczeciem prac budowlanych istnieje obowigzek
dokonania czynnosci wymaganych przepisami ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane oraz uzyskania zezwolenia zarzadcy
drogi na prowadzenie robot w pasie drogowym oraz uzgodnienia z
zarzagdca drogi projektu budowlanego zjazdu - o ile projekt
budowlany jest wymagany.

¢ Utrzymywanie zjazddw, tgcznie ze znajdujgcymi sie pod nimi
przepustami, nalezy do wtascicieli lub uzytkownikéw gruntow
przylegtych do drogi.

Opracowat(a): | Mirostaw Serafin - Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru Inwestycji

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur —Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzagdzania Mieniem Komunalnym
pokdj nr 17
tel.: 017 774 56 48
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer Kkarty:
RIK-2

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 3

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na lokalizacje urzadzenia w pasie drogowym

Organy:

Organ wtasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestycji

Podstawa prawna:

Dziatajgc na podstawie:

— art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U.2016.23 z pézn. zm.)

— art. 39 ust. 3, 3a, 4,5 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tj. Dz.U.2016.1440 z pdzn. zm.),

— Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwoleh na zajecie pasa
drogowego (Dz.U.2016.1264 z pézn. zm.)

— Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokosci stawek opfat za zajecie 1m? pasa
drogowego drog gminnych, ktérych zarzadcg jest Wéjt Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

+» Whniosek o wydanie decyz,ji

1. Szczegdtowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z
zaznaczeniem granic i podaniem wymiarow planowane;j
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiardw;

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
Optaty: -

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Tarnobrzegu w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyZji

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje w pasie drogowym
drogi gminnej obiektu budowlanego lub urzgdzenia niezwigzanego z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego
nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajgcym rozpatrzenie wniosku i
wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.

2. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzgdzaniem drogami, wymogi
wynikajgce z warunkéw technicznych drég publicznych albo
bezpieczenstwa ruchu drogowego, moze nastgpi¢ odmowa wydania
zezwolenia.

3. W zezwoleniu okresla sie m.in. rodzaj inwestycji, sposéb, miejsce i
warunki jej umieszczenia w pasie drogowym.



http://www.gminamielec.bip.hsi.pl/pliki/formularze/wniosek_zezwolenie_na_lokalizacje_w_pasie_drogowym.pdf

4. Przed rozpoczeciem robot budowlanych inwestor jest zobowigzany
do:

a. uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy albo
wykonywania robét budowlanych;

b. uzgodnienia z zarzadcg drogi, przed uzyskaniem pozwolenia na
budowe, projektu budowlanego obiektu lub urzgdzenia;

c. uzyskania zezwolenia zarzgdcy drogi na zajecie pasa drogowego,
dotyczgcego prowadzenia robdt w pasie drogowym lub na
umieszczenie w nim obiektu lub urzadzenia.

Opracowat(a): | Mirostaw Serafin - Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru Inwestycji

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Referat Inwestycji i Zarzagdzania Mieniem Komunalnym

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

pokdj nr 17
tel.: 017 774 56 48 Numer Kkarty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK-3

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI Numer edycji: 3

Wydawanie decyzji o zezwoleniu na czasowe zajecie pasa drogowego drogi

Organy:

Organ wiasciwy: Wojt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru
Inwestycji

Podstawa prawna:

Dziatajgc na podstawie:

art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U.2016.23 z pézn. zm.)

art. 40 ust. 1, ust. 2 pkt 2, ust. 3, 5, 13, 13a Ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o0 drogach publicznych (tj. Dz.U.2016.1440 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwoleh na zajecie pasa
drogowego (Dz.U.2016.1264 z pézn. zm.)

Uchwata nr XX/153/2012 Rady Gminy z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokosci stawek optat za zajecie 1m? pasa
drogowego drog gminnych, ktérych zarzadcg jest Wéjt Gminy
Mielec,

Wymagane
dokumenty:

+» Whniosek o wydanie decyzji

e Zataczniki: W przypadku zajecia pasa drogowego w celu
umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym:

szczegotowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z
zaznaczeniem granic i podaniem wymiarow planowane;j
powierzchni zajecia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia
reklamy - z podaniem jej wymiardw;

zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa
drogowego wptywa na ruch drogowy lub ogranicza widocznos¢ na
drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejgcej organizaciji
ruchu pojazdéw lub pieszych. Projekt organizacji ruchu zwigzany z
robotami prowadzonymi w pasie drogowym powinien okresla¢
sposéb zabezpieczenia tych robot zgodnie z wymogami
bezpieczenstwa ruchu drogowego
o Zalaczniki: W przypadku zajecia pasa drogowego w celu

prowadzenia robét do wniosku nalezy dotaczy¢ :

ogdlny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z
zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz
informacje o sposobie zabezpieczenia robodt, jezeli nie jest
wymagany projekt organizacji ruchu,

oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe
obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu
budowy lub prowadzonych robét wtasciwemu organowi
administracji architektoniczno-budowlanej lub zamiarze budowy
przytgczy elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla ktérych




sporzgdzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej
lub mapy jednostkowej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.
Na zadanie zarzadcy drogi:

3. projekt budowlany obiektu umieszczanego w pasie drogowym

4. harmonogram rob6t prowadzonych w pasie drogowym (zwtaszcza
w przypadkach etapowego prowadzenia robot)

Formularz do

W pok. nr 17 Urzedu Gminy Mielec

pobrania Pobierz wniosek
Termin zatatwienia | W terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku
sprawy:
Oplaty: wysokosc¢ optaty skarbowej naliczonej na podstawie wielkosci zajetego

pasa drogowego ztozonego we wniosku

Tryb odwotawczy:

Do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Tamobrzegu w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji

Uwagi:

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi
gminnej w celu umieszczenia urzgdzen infrastruktury techniczne;j
nalezy ztozy¢ z wyprzedzeniem umozliwiajgcym rozpatrzenie wniosku i
wydanie zezwolenia przed terminem rozpoczecia inwestycji.

2. Zezwolenie na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu
umieszczenia urzadzen infrastruktury technicznej wydaje sie na czas
okreslony.

3. Ze wzgledu na potrzeby zwigzane z zarzgdzaniem drogami, wymogi
wynikajgce z warunkdéw technicznych drog publicznych albo
bezpieczenstwa ruchu drogowego, moze nastgpi¢ odmowa wydania
zezwolenia.

4. W zezwoleniu okre$la sie m.in. cel i okres zajecia pasa drogowego,
powierzchnie zajmowanego pasa drogowego oraz wysokosc opfaty za
zajecie pasa drogowego, w tym takze sposoéb jej uiszczenia.

5. Przed faktycznym umieszczeniem urzgdzen infrastruktury
technicznej w pasie drogowym nalezy wystgpi¢ o wydanie odrebnego
zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi gminnej w celu
prowadzenia robot.

Opracowat(a):

Mirostaw Serafin - Podinspektor ds. Przygotowania i Nadzoru Inwestyciji

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec



http://www.gminamielec.bip.hsi.pl/pliki/formularze/wniosek_zajecie_pasa.pdf

Eﬂﬁﬁf/

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

pokdj nr 16
tel.: 017 774 56 46 Numer karty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK - 4

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy
ielee KARTA USLUGI
Wpis do CEIDG
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i

Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z
pdzn.zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U.z 2015r., poz. 584 t.j. z pbdzn.zm.)

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje sie na podstawie wniosku CEIDG-1 o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z
odpowiednimi czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD,
CEIDG-SC, CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotgczenie jest
konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - do
wglgdu.

3. Wniosek moze by¢ réwniez ztozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whniosek o wpis do CEIDG mozna pobraé¢ w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajacych
wpisowi nastepuje nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wpltywu wniosku do UG — jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

Sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwtocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Optaty: Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

) Gospodarczej jest wolny od optat.
Tryb odwotlawczy: | Nie przystuguje.
Whniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢:
Uwagi: 1. on-line - przy uzyciu podpisu elektroniczne, weryfikowanego za

pomocg kwalifikowanego certyfikatu, podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP, albo podpisem osobistym, o ktérym mowa w



http://www.firma.gov.pl/

przepisach o dowodach osobistych, albo w inny sposdb akceptowany
przez system CEIDG umozliwiajgcy jednoznaczng identyfikacje osoby
sktadajgcej wniosek

2. w urzedzie gminy - osobiscie, przez petnomocnika Ilub listem
poleconym (w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien
by¢ on opatrzony wlasnorecznym  podpisem  wnioskodawcy
potwierdzonym przez notariusza).

W przypadku dokonania wpisu do CEIDG, osoba fizyczna moze ztozy¢
wniosek o wpis do CEIDG wraz z informacjg o niepodjeciu dziatalnosci
gospodarczej najpdézniej do kohca uptywu dnia poprzedzajgcego
wskazang date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Zaswiadczenia o wpisie do CEIDG dotyczace przedsiebiorcow bedacych
osobami fizycznymi w zakresie jawnych danych, majg forme dokumentu
elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej www.ceidg.gov.pl.

Opracowat(a):

Joanna Padykuta - Podinspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec



http://www.ceidg.gov.pl/

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym
pokdj nr 16
tel.: 017 774 56 46
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910
Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Numer Kkarty:
RIK -5

Urzad Gminy
ieley KARTA USLUGI
Zmiana wpisu w CEIDG
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i

Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z p6zn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2015r. poz. 584 t.j., z pdzn. zm.);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje sie na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotgczenie jest konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - do
wgladu.

3. Wniosek moze by¢ réwniez ztozony przez pethnomocnika (w przypadku
zaflatwiania sprawy za posrednictwem petnhomocnika nalezy dotgczyé
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whniosek o zmiane wpisu w CEIDG mozna pobra¢ w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajacych
wpisowi nastepuje nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wpltywu wniosku do UG — jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwtocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Optaty: Whniosek o zmiane wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalno$ci Gospodarczej jest wolny od opfat.

Tryb odwotlawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Przedsiebiorca zobowigzany jest zgtaszaC organowi ewidencyjnemu, w
ciggu 7 dni, zmiany stanu faktycznego i prawnego zaistniate po
dokonaniu wpisu w ewidencji, odnoszgce sie do przedsiebiorcy i
wykonywanej przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.

Opracowat(a):

Joanna Padykuta- Podinspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur- Sekretarz Gminy Mielec



http://www.firma.gov.pl/

Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzagdzania Mieniem Komunalnym

pokdj nr 16
tel.: 017 774 56 46 Numer karty:
NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK - 6

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Mielec

KARTA USLUGI

Wpis informacji o zawieszeniu lub wznowieniu dzialalnosci gospodarczej

Organy:

Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i
Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z pozn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2015r., poz. 584 t.j., z p6ézn. zm.);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje sie na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotgczenie jest konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - do
wgladu.

3. Wniosek moze byé rowniez ztozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczyc
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whniosek o wpis informacji o zawieszeniu/wznowieniu dziatalnosci
gospodarczej mozna pobra¢ w pok. nr 16 Urzedu Gminy oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajgcych
wpisowi nastepuje nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG — jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

Sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwilocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Optaty: Nie pobiera sie

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

1. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz wznowienie
wykonywania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na wniosek
przedsiebiorcy.

2. Przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikbw moze zawiesic
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres od 30 dni do 24

miesiecy. Jezeli okres zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
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gospodarcze] obejmuje wylgcznie petny miesigc luty danego roku
kalendarzowego, za minimalny okres zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przyjmuje sie liczbe dni miesigca lutego
przypadajgcg w danym roku kalendarzowym.

3. W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spoftki
cywilnej zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest
skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspdlnikow.
4. Przedsiebiorca wykonujacy dziatalnos¢ gospodarczg jako wspoélnikow
wiece] niz jednej spoéice cywilnej moze zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkach.

5. Przedsiebiorca wykonujgcy dziatalnos¢ gospodarczg w réznych
formach prawnych moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w jednej z tych form.

6. Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
rozpoczyna sie od dnia wskazanego we wniosku o wpis informacji o
zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, nie wczesniej niz w
dniu ztozenia wniosku i trwa do dnia ztozenia wniosku o wpis informaciji o
wznowieniu dziatalnosci gospodarczej lub do dnia wskazanego w tym
whniosku, ktory nie moze byé wczesniejszy niz dzieh ztozenia wniosku.

7. Nie zlozenie wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesiecy od dnia
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej, powoduje
wykreslenie wpisu z CEIDG przez Ministra Gospodarki.

Opracowal(a):

Joanna Padykufa - Podinspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




Urzad Gminy

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Inwestycji i Zarzgdzania Mieniem Komunalnym
pokéj nr 16

tel.: 017 774 56 46 Numer karty:

NIP: 817-19-81-902 REGON: 690581910 RIK - 7

Konto: Urzedu Gminy w Mielcu
nr 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Mielec

KARTA USLUGI

Whiosek o wykreslenie wpisu w CEIDG

Organy:

Stanowisko odpowiedzialne: Padykuta Joanna — Referat Inwestycji i
Zarzgdzania Mieniem Komunalnym

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808 z p6zn.
zm.)

2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
Dz. U. z 2015r., poz. 584 t.j. z pdzn. zm.);

Wymagane
dokumenty:

1. Zgtoszenia dokonuje sie na wniosku CEIDG-1 wraz z odpowiednimi
czesciami wniosku (CEIDG-MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC,
CEIDG-PN i CEIDG-POPR), jezeli ich dotgczenie jest konieczne.

2. Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - do
wgladu.

3. Wniosek moze by¢ réwniez ztozony przez petnomocnika (w przypadku
zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia wniosku)

Formularz do
pobrania

Whiosek o wykreslenie wpisu w CEIDG mozna pobra¢ w pok. nr 16 oraz
na stronie internetowej CEIDG www.firma.gov.pl

Termin zatatwienia

Wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych podlegajacych
wpisowi nastepuje nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu wniosku do UG — jezeli wniosek jest ztozony przez osobe
uprawniong i jest poprawny.

Sprawy: W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwiocznie wzywa do
skorygowania lub uzupetnienia wniosku, wskazujgc uchybienia, w
terminie 7 dni roboczych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Optaty: Whniosek o wykreslenie wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalno$ci Gospodarczej jest wolny od opfat.

Tryb odwotlawczy:

Nie przystuguje

Uwagi:

Przedsiebiorca jest zobowigzany ztozy¢ wniosek o wykreslenie wpisu w
terminie 7 dniu od dnia trwatego zaprzestania wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej. Przedsiebiorca moze by¢ takze wykreslony z CEIDG w
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drodze decyzji administracyjnej w przypadku:

1. Stwierdzenia trwatego zaprzestania wykonywania przez przedsiebiorce
dziatalnosci gospodarczej,

2. Nieztozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej od dnia nastepujgcego po dniu, do ktérego
przedsiebiorca zawiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na
podstawie art. 14a ust. 1 d,

4. Utraty przez przedsiebiorce uprawnien do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przystugujgcych na podstawie art. 13 ust 1 albo ust 2
ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

5. Gdy wpis zostat dokonany z naruszeniem prawa.

Ponadto zgodnie z art. 34 pkt 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej CEIDG wykresla przedsiebiorce niezwtocznie, nie pdzniej
niz w terminie 7 dni:

1. W przypadku nieztozenia wniosku o wpis do CEIDG informacji o
wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej przed uptywem
24 miesiecy od dnia zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

2. Gdy w CEIDG zostata zgtoszona informacja o prawomocnym
orzeczeniu zakazu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z
wylgczeniem  orzeczenia zakazu  prowadzenia  okreslonej
dziatalnosci gospodarczej

3. Po wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego informacji o
zgonie przedsiebiorcy.

Opracowat(a):

Joanna Padykuta — Podinspektor

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy Mielec




